
 
 

 

 

Administración: ofimática, técnicas básicas de administración, encuadernación y 

reprografía. 

 

Adolescentes y jóvenes de 16 a 19 años, que provienen del fracaso escolar y 

que no han superado la Enseñanza Secundaria Obligatoria.  

 

 
 Proyecto dividido en dos fases:  

Primera fase: El/la joven acude a nuestro centro, realiza una formación 

inicial que le capacita para obtener certificaciones de microsoft y unos conocimientos 

básicos culturales junto con unos conocimientos básicos de orientación laboral. En esta 

fase las actividades son: acogida, distintos talleres laborales relacionados con la 

administración: ofimática, técnicas básicas de administración, encuadernación y 

reprografía. Formación y orientación laboral. Talleres transversales de valores, salud y 

habilidades sociales.  

 

Segunda fase: Los/as jóvenes pueden seguir varios itinerarios. Si han 

superado los contenidos mínimos pueden hacer prácticas en una empresa, si no los 

han superado son derivados al programa de inserción laboral. Se mantiene el 

acompañamiento y seguimiento del joven a través de la figura del tutor.  

 

Durante todo el proceso los jóvenes serán acompañados por un tutor. 

Para aquellas personas interesadas se contempla la posibilidad de preparación 

para los exámenes de prueba de acceso a grado medio.  



 
 

 

 

Plazo de información y de preinscripción está abierto. Durante el mes de 

septiembre se realizarán las entrevistas y el proceso de selección. El proyecto 

comenzará la primera semana de octubre y la primera fase tiene una duración de 5 

meses. 

 

Centro de atención socioeducativa 

C/ Carcastillo 29, bajo, 28025 Madrid ð Tlf. 91 525 56 02 

Metro, Pan Bendito L11 ð Bus, 47, 108, 118, 121, 131 

panbendito@pinardi.com 

Teléfonos de contacto y personal de referencia: 

91 525 56 02 / 656 853 306  

 

Sin nada más que comunicaros por el momento, recibid todos y todas un 

cordial saludo. 

 

 

 

 

 

 Fdo. Jesús Javier Llorente 

 Coordinador General de la Asociación Pan Bendito 
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